	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 02 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 12/9 ĐẾN NGÀY 17/9/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

12/9
	S
	- 8h: Tổ chức Lễ phát động “Thực hiện VM đô thị”.
- 8h30’: Họp Bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c TPT
Đ/c Kỳ, Duyên

Đ/c Hiệp
	BGH
	

	
	C
	-Dự SHCM khối 4, khối Tiếng Anh
-16h30’: Họp H
ĐSP tháng 9
	Đ/c Yến
CB,GV,NV
	Đ/c Kỳ


	

	Ba

13/9
	S
	- 8h: Họp triển khai kế hoạch y tế học đường 16-17 tại TTYT Quận.
- 8h: Tập huấn tài chính Công đoàn tại tầng 4 khu Liên cơ
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn. 
- Kiểm tra nề nếp bán trú
 
	Đ/c Yến. Thảo
Đ/c Lan
Đ/c Kỳ

Đ/c Thảo


	BGH
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 1
	Đ/c Yến
GV, TPT
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

14/9
	S
	- Dự giờ Tiếng Anh Phonics, Language-Link  
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn. 
- Kiểm tra nề nếp bán trú

	Đ/c Yến
Đ/c Yến

	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- 14h: Triển khai kế hoạch thực hiện “Cổng thông tin điện tử”

- 15h30’: Tổ chức Tết Trung thu cho HS.
- Dự SHCM khối 2
	Đ/c Hiệp, GV, Chi đoàn
Đ/c Yến
	BGH
	

	Năm

15/9
	S
	- 8h: Tập huấn Mỹ thuật tại PGD huyện Gia Lâm
- 8h30’: Dự TK công tác Chữ thập đỏ tại tầng 3 khu Liên cơ
- Hoàn thiện báo cáo EQMS
	Đ/c K.Oanh
Đ/c Thảo

Đ/c Duyên, Yến
	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn.
- Kiểm tra nề nếp HĐNGLL

- Nhận phiếu kê khai đề nghị bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức.

- Nộp tiền BHYT khối 1 cho Cơ quan bảo hiểm
	Đ/c Yến
Đ/c Duyên

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

16/9
	S
	- Dự dâng hương và giao lưu Hải đội 4 – Hải Phòng
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn. 
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp
Đ/c Yến

Đ/c Thảo
	BGH
	

	
	C
	- Nộp báo cáo về nhu cầu kinh phí thực hiện cải cách tiền lương 2016.

- 14h: Dự chuyên đề SHCM tại TH Ngọc Lâm
	Đ/c Duyên
Đ/c Yến, T.Hiền, Thu
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

17/9
	S
	- 8h: Tập huấn kĩ năng tuyên truyền, phổ biến pháp luật tại TTBDCT Quận
	Đ/c Yến, Thành, L.Anh
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 13h30’: Tập huấn kĩ năng tuyên truyền, phổ biến pháp luật tại TTBDCT Quận
	Đ/c Yến, Thành, L.Anh
	Đ/c Kỳ
	


